Guatemala de la Asuncidn, 28 de diciembre de 2018

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de
presentarle mi Informe de Actividades, conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 3122-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 739-2018,
correspondiente al mes de diciembre del 2018 y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando la factura con No. de serie B No. 000041.

Actividades:
a) Brinda apoyo en el ingreso de toda documentacion dirigida a la
Direccion de Areas Sustantivas.

b) Brindar apoyo en el diligenciamiento de documentacién en los
diferentes departamentos de la Institucién.

c) Brindar apoyo en el traslado de toda documentacién que ingresa a
la Direccién de Areas Sustantivas.

d) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos
que ingresan a la Direccidén de Areas Sustantivas.



e)

f)

9)

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma
de decisiones.

Brindar apoyo en la atencidon de consultas internas y externas de
competencia a la Direccién de Areas Sustantivas.

Brindar apoyo en la elaboraciéon de informes que le sean solicitados,
en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por la Direccion de Areas Sustantivas.

Brindar apoyo y participar en las actividades que realice la Direccion
de Areas Sustantivas cuando.

Resultados Obtenidos:

a)

b)

Se agilizaron procedimientos desde la recepcion hasta la respuesta
final a requerimientos ingresados en la Direccidon de Area Sustantivas.

Se diligencié eficaz vy eficientemente toda documentacién para
revision y firma del Director de Areas Sustantivas.

Se brindd apoyo en el correcto manejo de los documentos gque
ingresaron a la Direccidn de Areas Sustantivas.

Se apoyd en el seguimiento de las actividades dentro de los
Programas asignados a la Direccidn de Areas Sustantivas.

Se brindd apoyo en la atencién de consultas internas a la Direccidn
de Areas Sustantivas.




Guatemala de la Asuncidn, 28 de diciembre de 2018

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mdas atenta me dirjo a usted con el propdsito de
presentarle Informe Final de Actividades, conforme a lo estipulado en el
contrato  Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 3122-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 739-2018,

correspondiente al periodo del 01 de octubre al 31 de diciembre de 2018.

Actividades:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos

gue ingresan a la Direccién de Areas Sustantivas..

b) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma

de decisiones.



e) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados a la Direccién de Areas Sustantivas e informar al
encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma
de decisiones.

f) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de
competencia a la Direccidn de Areas Sustantivas.

g) Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados,
en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada
por la Direccidon de Areas Sustantivas.

h) Brindar apoyo y participar en las actividades que readlice la Direccién
de Areas Sustantivas cuando.

Resultados Obtenidos:
a) Se agilizaron procedimientos desde la recepcién hgs’ro la respuesta
final a requerimientos ingresados en la Direccidn de Area Sustantivas.

b) Se diligencié eficaz vy eficientemente toda documentacién para
revision y firma del Director de Areas Sustantivas.

c) Se brindé apoyo en el correcto manejo de los documentos que
ingresaron a la Direccion de Areas Sustantivas.

d) Se apoyd en el seguimiento de las actividades dentfro de los
Programas asignados a la Direccién de Areas Sustantivas.

e) Se brindd apoyo en la atencién de consultas internas a la Direccién
de Areas Sustantivas.
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Guatemala de la Asunciodn, 28 de diciembre de.2018

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y lag-Recreaciéon
MINISTERIO DE CULTURA Y,,D'EPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mds atenta me. dirjo a usted con el propdsito de
presentarle Informe Final de ResUﬂddos, conforme a lo es’ripuloqQ_,-eh el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NUmero 3:122-201&
aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 739-2018;

correspondiente al periodo del 01 de octubre al 31 d,g.diciembre de 2018.
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Resultados Obtenidos:
a) Se diligencié eficaz y eficiemfemen’re toda documentacion para
revision y firma del Director de Areas Sustantivas.

b) Se elabord control que mejoraron el seguimiento de las solicitudes a
la Direcciéon de Areas Sustantivas.

c) Se brindé apoyo en el correcto manejo de los documentos que
ingresaron a la Direccién de Areas Sustantivas.



d) Se apoyd en el seguimiento de Ios’oc’rividodes denfro de los
Programas asignados a la Direccién de Areas Sustantivas.

e) Se brindd apoyo en la atencidén de consultas internas a la Direccidn
de Areas Sustantivas.

f) Se brindd mayor control en la atencién de personal por el Director de
la Direccién de Areas Sustantivas.

g) Se brindd apoyo dentro de actividades de campo de los Programas
asignados a la Direccidn de Areas Sustantivas.
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